Obec Barice-Velké Tésany
IC: 00287024
Smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

1. Ucel smérnice

Ucelem smérnice je stanovit pro obec Bafice-Velké TéSany (déle jen ,zadavatel“) zavazny
postup pfi zadavani dodavek, sluzeb a stavebnich praci; od tohoto postupu se lze odchylit
tehdy, bude-li pfislusnym orgdnem obce rozhodnuto z divod( hodnych zretele a v zajmu
obce jinak.

2. Vyklad pojmu

e verejnd zakazka = umysl zadavatele uplatné potidit dodavku, sluzbu nebo stavebni
prace;

e hodnota verejné zakazky = predpokldadana cena verejné zakdzky pred vybérem
dodavatele bez DPH;

e registr smluv = databaze smluv a objednavek dle zakona ¢. 340/2015 Sb., v platném
zZnéni;

e zakon o ZZVZ = zdkon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném
znéni;

e zadavatel = obec jednajici k tomu pfislusnymi organy

o profil zadavatele = elektronicky nastroj, ktery umoznuje neomezeny dalkovy pfistup,
a na kterém zadavatel uverejiuje informace a dokumenty ke svym verejnym
zakdzkam, viz § 28 odst. 1 pism. j) zdkona o ZZVZ.

3. Obecné zasady zadavani verejnych zakazek

Pro vSechny verejné zakazky se zadavatel jako jednotka Uzemni samospravy fidi zakladnimi
zasadami uvedenymiv § 6 ZZVZ ¢. 134/2016 Sb., a to:

e transparentnost = priUhlednost jednani; jednani by mélo byt kontrolovatelné,
prehledné, logické, pochopitelné a predvidatelné (zejména zpUsob urceni vitéze);

e pfimérenost = ndroky na ukony dodavatelll nesmi byt zbyte¢né vysoké vzhledem
k hodnoté verejné zakdzky a jejimu charakteru (napf. doba pro podani nabidek nesmi
byt pfrilis kratkd); s vyjimkou specializovanych sluzeb, kde je nutny v zajmu obce jiny
pristup (Casovy aspekt, odborné sluzby typu préavnich, znaleckych, ekonomickych
apod.)

e rovné zachazeni s dodavateli = stejné naroky na kazdého dodavatele (nelze napf.
jednomu odpustit nedodani dokladu ani na dodate¢nou vyzvu a jinému nikoliv);

e zakaz diskriminace dodavateli = nelze predbéiné omezovat ucast dodavatell
stanovovanim ucelovych, ucéast zuzujicich pozadavk(; s vyjimkou specializovanych
sluzeb, kde je nutny vzdjmu obce jiny pfistup (odborné sluzby typu prdvnich,
znaleckych, ekonomickych apod.)

4. Postup pri zadavani zakazek malého rozsahu
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Kategorizace zakazek pro ucely této smérnice:

Kategorie 1 : verejné zakazky na dodavky a sluzby do 100.000 K¢ bez DPH a verejné zakazky
na stavebni prace do 250.000 K¢ bez DPH véetné

Kategorie 2 : vefejné zakazky na dodavky a sluzby od hodnoty nad 100.000 K¢ bez DPH do
500.000 k¢ bez DPH a verejné zakazky na stavebni prace nad 250.000 K¢ do 2 500 000 K¢ bez
DPH vcetné.

Kategorie €. 3 : verejné zakazky na doddvky a sluzby nad 500.000 K¢ bez DPH a verejné
zakdzky na stavebni prace nad 2.500.000 K¢ bez DPH do hranice stanovené zakonem pro tzv.
verejné zakazky malého rozsahu.

Pocet vyzev: Tabulka urcuje minimalni pocet oslovenych dodavatell za predpokladu, Ze
tento pocet je mozné objektivné nalézt, obec neni z objektivnich divodl v ¢asové tisni, nebo
nema zajem zvolit konkrétniho specialistu. V pfipadé vice vyzev musi byt shodné. Kazida
vyzva bude obsahovat ustanoveni o moznosti zruseni zaddvaciho fizeni nebo vyhradu, Ze
samotné zadavaci fizeni jeSté nezaklddd smluvni vztah. Obec muZe rovnéz vyuzit
osvédceného dodavatele na zakladé drivéjSich zkusenosti.

Pravo zadat zakazku malého rozsahu kategorie 1 pfislusi starostovi, v nepfitomnosti
mistostarostovi obce. Vybérové fizeni nemusi byt provedeno. Starosta nebo mistostarosta
odpovida za to, Ze uchazec jim osloveny a vybrany ma predpoklady pro Uspésné zvladnuti
zakazky v potiebné kvalité a stanovené Ih(ité, Ze zakdzka bude za cenu obvyklou v ¢ase a
misté plnéni. Smluvni vztah je realizovan formou objednavky. Objednavku vystavi a podepise
starosta obce.

Komise: Ustanoveni komise neni povinné. Pokud o jejim ustanoveni rozhodne zastupitelstvo
obce, minimalni pocet ¢leni komise pro otevieni nabidek, jejich posouzeni a vyhodnoceni
bude tfi¢clenny + 1 nahradnik. V pfipadé, Ze neni ustanovena komise, rozhoduje pfislusny
organ obce dle zdkona o obcich.

Evidence verejné zakazky malého rozsahu: Pro kazdou zakdzku malého rozsahu se zaklada
sloZka s postupnym Cislovanim s timto minimdlnim obsahem:

e text vyzvy a doklad o doruéeni dodavateli/dodavatelim (e-maily nebo dorucenky);

e veskerd komunikace s dodavateli;

e podana nabidka/ nabidky;

e pisemnosti vzniklé pfi posuzovani a hodnoceni nabidek, zejména rozhodnuti o

vybéru;

e kopie uzaviené vysledné smlouvy nebo objedndvky véetné jejich dodatkd.

Soulad s rozpoctem: Zadani zakazky musi byt v souladu rozpoctem obce.

Schvalovani: Verejnou zakazku malého rozsahu schvaluje k tomu opravnény organ obce dle
zakona o obcich, tj. zastupitelstvo obce.

Profil zadavatele: Obec plni povinnost dle § 219 zdkona o ZVZ zverejnit na profilu zadavatele
uzavienou smlouvu a skute¢né uhrazené ceny.

Vyjimky z postupu: Vyjimky jsou zakotveny pfimo ve smérnici, nebo je mize schvalit k tomu
prislusny organ obce, ktery o zakazce rozhoduje, a to z dlivodd hodnych zretele, které musi
byt specifikovany, a které jsou objektivné v zajmu obce.
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Povinnost Kategorie 1 Kategorie 2 Kategorie 3
Pocet vyzev 1 3 5
minimalné
Clend komise 3 3 3
v pripadé ustanoveni
Slozka ver. zakazky ano ano ano
Profil zadavatele ne ne ano

Poznamka: Hodnoceni mtize probéhnout bez ohledu na pocet doruéenych nabidek.

5. Postup pri zadavani zakazek podlimitnich a nadlimitnich

Postup pfi zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek definuje zakon o zadavani
verejnych zakazek ¢. 134/2016 Sb. Vzhledem k rozsahu a sloZitosti ustanoveni zdkona se

doporucuje vyuzit odbornych sluzeb (administratofi, pravnik apod.).

Vedle ustanoveni zdkona o ZVZ zadavatel dodrzi stejnd vnitini pravidla, jakd jsou nastavena
touto smérnici pro zadavani verejné zakazky v hodnoté nad 500 tis. K& nejsou-li v kolizi

s platnou pravni Upravou.

7. Zavérecna ustanoveni

1. Zmény a doplriky této smérnice schvaluje zastupitelstvo obce.

2. Tato smérnice byla schvdlena zastupitelstvem obce Bafice-Velké TéSany dne 12.5.2017

usnesenim ¢. 10.

V Baficich-Velkych TéSanech dne: 12.5.2017

starostka:
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