KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny Barice a jeji poboCky ve Velkych
Tésanech

V souladu se zFizovaci listinou Obecni knihovny v Baficich — Velkych Tasanech,
schvilenou zastupitelstvem obce v bodu a) 38, zasedani ze dne 27.6.2002 a podle § 4, odst. 7
sakona & 257/2001 Sb. (knihovni zdkon), vyddvam tento knihovni fad:

1. ZAakladni ustanoveni

(o1
Posldni a ¢innost knihovny

Obeeni knihovna Bafice a jeji pobotka ve Velkych Teanech ( dile jen “knihovna™ ) je
knihovnou zdkladni ve smyslu § 3 a 12 zikona & 257/2001 Sb. (knihovni zikon) a je zfizena
za Udelem poskytovat rovnym zpisobem viem obanim bez rozdilu vefejné knihovnicke a
informaéni sluzby (ddle jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

Cl.2
Veiejné knihovnické a informaéni sluzby

| Knihovna poskytuje uzivatelium veiejné knihovnické a informadcni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to Zzejmeéna:
a) vypuajéni sluzby
by meziknihovni sluzby
¢) informaéni sluZby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
cb) informace z oblasti vefejné spravy.
ce) Ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
cd) piistup na internet.

2 Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dile jen KR) poskytuje knihovna
bezplaine.

3 Obeeni knihovna v Baticich poskytuje sluzby uzivatelim v obei Bafice a na poboéce v obci
WVelké Tésany,
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I.  Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

CL3

Registrace uZivatele
Registrovanym uZivatelem knihovny se muZe stat kazda fyzicka nebo pravnickd osoba
vydanim prikazu uZivatele na zakladé vyplnéné prihlasky ovéfené knihovnikem podle
osobnich dokladd uzivatele.

Knihovna wvZaduje k registraci nasledujici osobni daje: jméno, piijmeni, datum
narozeni, adresu trvalého bydlisté,

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zdkonncho zastupce.

Osobni udaje uzivateld bude knihovna zpracovivat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich udajit (EU) 2016/679. Pouteni o ochrane osobnich udaji je pfilohou
tohoto KR.

ClL 4

Zikladni povinnosti a priva uZivatelu knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, kterd jsou potiebnd pro udrZeni poradku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostoréch knihovny klid a poradek.

Jestlize uzivatel nedodrfuje tato opatieni, miZe byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovednosti za zphsobenou 3kodu
a povinnosti nahradit ji podle platnych piedpisil.

Pripominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozne podavat pisemné nebo Ustne
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuZivini vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programove vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

Uzivateli je zakdzdino kopirovat a distribuovat gasti operaéniho systému knthovny
a nainstalovanych aplikaci a program v knihovne.

Uzivatel miZe kopirovat na prenosna média informace ziskané z internetu, databazi
a elektronickveh zdroja z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace poéitace, ktere
by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz poditace, dale je uzivatel plné
adpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypogetni techniky
véetné skod zpisobenych jim zanesenymi poitatovymi viry,



5 Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢&. 121/2000 Sb,
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zikont (autorsky zakon), v platném znéni a ostatni pedpisy.

IIL. Vypujéni Fad
Cl. 6
Zpristupiiované knihovani dokumenty
| Knihovna pijéuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho

fondu. z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubord.

Ted

Meziknihovni sluzbu zprostredkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
knihgvniho zékona, vyhladky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych pokynt
NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pujovini

| Mimo knihovnu si maZe uzivatel plj&it viechny dokumenty uveden¢ v ¢l 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumentit:

a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni.

b) které jsou zapotiebi k b&znému provozu knihovny,

¢) jejichz pijéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy
(poruseni autorskych prdv, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) které byly vypljéeny zjinych knihoven prostednictvim meziknihovni
vypiijéni sluzby s podminkou vypijcky v pouze v prostorach knihovny.

CL 8

Postupy pfi pujéovini

| Pied prevzetim vypijcky je uZivatel povinen ve svem vlastnim zajmu si dokument
prohlédnout a ihned ohlasit viechny zavady a poskozeni knihovnikovi.

2 Uzivatel maze pozadat o rezervaci dokumentu. 7ada-li ¢tendf publikaci, kterd je
vypujéena jinému étendfi — muze vyuzit zamluvni sluzbu-ustne.

Pokud &tendF Z4dd publikaci, kterd neni v majetku knihovny muiZe vyuZit
meziknihovni vypajéni sluzby. Jakmile knihovna dokument ziskd, uvédomi zadatele
o moznosti vypijcky. Ctendf je povinen dodrzovat vypujéni Ihitu a podminky
pujtovéni urtené pajéujici knihovnou.

Lad

4 V pripadé zasilani dokumentu z jiné knihovny jsou podminky této vypljcky
dohodnuty stné s knihovnikem.
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CL9
Vypajéni lhity

Vypijéni lhita pro piijéovini mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vyptjéni lhiita
miZe byt prodlouZena aZ tikrdt o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim
uplynutim a nezada-li dokument dal3i uZivatel. V oduvodnénych pripadech je mozné
povolit novou vypijéku téhoz dokumentu, ale Jen po jeho predlozeni.

Knihovna je oprivnéna v odavodnénych pripadech stanovit kratsi vypujéni lhitu,
plipadné Zadat vrdceni pijéeného dokumentu pred uplynutim vypajéni lhity,

CL 10

Vraceni vypajéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vypijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypajcil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné ndklady na opravu dokumentu, popripade uhradit Skodu jako pfi ztrats
dokumentu,

Je zakizino zpracovavat text vypujéencho dokumentu graficky podtrhavanim.
zvyraziovanim, psanim pozndmek na okraj anebo Jinym zpasobem do vyptjéeného
dokumentu zasahovat.

ClL 11

Priva a povinnosti uZivateli pro piajéovini mime knihovnu

Pro pujeovani knihovnich fondd plati ustanoveni ob&anského zikoniku o plijcovini
véel,

Mimo knihovnu miize mit uZivatel vypijéeno zpravidla nejvyse 10 dokumenti,

UzZivatel nesmi vypijéeny dokument pajéovat dalsim osobam. Rudi za néj po celou
dobu vypljtky.

UZivatel ruéi za vypajceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujéce
zdznam,

Jestlize uzivatel nevriti pujceny dokument ve stanovené lhiité- knihovnik upozorni
uZivatele na vrdceni dokumentu nejprve tstné (1.upominka). pak nasleduje pisemné
upozorneni (2. upominka , 3. upominka) . Upominky nejsou zpoplatnény. Datum
uskuteénéni kazdé upominky je tieba zaznamenat do vypljéniho protokolu. Pokud ani
po pisemném upomenuti uZivatel nevrati vypujéeny dokument nasleduje doporuceny
dopis zfizovatele knihovny.

Knihovna vymidha upominkami vraceni pujcenych dokumenta. Jestlize uzivatel ani po
Ctyrech upominkdch ( z nichz posledni je doporuceny dopis obecniho tfadu) pljéeny
dokument nevrati nebo nevyfidi ndhrady nasleduje vymdhani pravni cestou. Pfi
vymihdni ptjéeného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna finanéni éastku jako
nahradu za ndklady spojené s piipravou tohoto vymahdni i niklady privniho
Zastoupeni .
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Do vypotadani pohledévek mé knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovini viech
sluzeb.

ClL 12

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
Knihovna mitZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pijceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi jiné knihovny v rimel
meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kierého byla kopie zhotovena, je povinen s ni
sachazet v souladu s ustanovenimi zékona & 121/2000 Sb., (autorského zakona).

Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni [faSisticke, rasistické, pornografické
literatury apod.).

Knihovna miiZe pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskyeh knihovnach
nebo v zahranidi. Objednivka kopie v tomto pripadé podléhd ustanovenim
o meziknihovnich sluzbich. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, ie
povinen s ni zachizet v souladu s ustanovenimi autorského zdkona a v souladu
s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

V piipadé zasilani kopie zjiné knihovny jsou podminky tcto vyplijéky dojednany
ustné s knithovnikem.

[V. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Cl. 13
Ztrity a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hldsit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhite
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zpusobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna se souhlasem zfizovatele
knihovny, Mize poZadovat nahradu dkody uvedenim do pavodniho stavu obstardnim
nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé¢ nebo vdzané kopie
racencho dokumentu. Jestlize uvedeni do pavodniho stavu neni moZné nebo Géelne,
muze knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo
finanéni nihradu. Finanéni ndhradu stanovuje knihovna se souhlasem zfizovatele
knihovny.

Uzivatel je povinen hradit i vdechny ndklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vytedeni zpusobu nahrazeni ztrity a uhrazeni viech pohlediavek ma knihovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovini viech sluzeb.
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CL. 14

Prestupky proti Knihovnimu Fdu

Knihovna vymdhd upominkami vraceni pljéenych dokumenti. Po Ctyfech
bezvyslednych upominkach ( znichz posledni je doporuéeny dopis obecniho ufadu)
nasleduje vymahani pravni cestou. P¥ vymihdni ptij¢eného dokumentu pravni cestou
uctuje knihovna finanén{ &astku Jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto
vymahdni i niklady pravniho zastoupeni . Upominky nejsou zpoplatnény.

ClL 15

Niihrada vieobeenych $kod
UZivatel je povinen nahradit kodu zavinénou primo nebo zanedbénim povinnosti
(podle obcanského zékoniku, § 2951, odst, I, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do predeslého stavu, Neni-li to dobfe moZné, anebo zada-li 1o poskozeny,
hradi se Skoda v pengzich.™).

Za Skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovidd uzivarel podle obecné
platnych predpisii.

V. Zivéreéna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny se souhlasem zfizovatele knihovny.

Nedilnou soudasti KR jsou prilohy

Rusi se Knihovni #ad ze dne 18.6.20012

Tento Knihovni féd plati na dobu neurditoy

5 Tento Knihovni #ad nabyva G¢innosti dnem 1.1,2020

6 Tento Knihovni fad plati i pro pobotku Velké Tésany

1

VI. Prilohy Knihovniho Fidu

Pouéeni o ochrané osobnich udaji

V Baricich Véra Halamova
dne 7 2109 starostka obce Bafice — Velké T&sany
i |
/
. ! Lt
OBEC

Bafice - Velke Tésany
Barice 8, 767 (11 Kromafs
ICO: 00257024
Tel: 573 358 015



