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. Obecna ustanoveni

Tato smérice stanovi pravidla pro zadavani vefejnych zakazek a je vydana na zakladé zakona
¢. 134/2016 Sb., o zadavéni vefejnych zakazek (déle jen ,zékon").

Smérnice je urCena starostovi, zastupitelstvu obce a véem zaméstnancim obce zarfazenym do obecniho
Ufadu, ktefi se v ramci své pracovni &innosti a pusobnosti podili na zadavani vefejnych zakazek
vyhlaSovanych obci.

Obec Bafice-Velké TéSany (dale jen ,obec”) je zadavatelem dle § 4 odst. 1 pism. d) zakona €. 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek.

Ugelem této smémice je stanovit pravidla pro pofizovani dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci hrazenych
z rozpoCtu obce.

Vzhledem k tomu, Ze pravidla pro zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek jsou komplexné
upravena ZZVZ, upravuije tato smérnice pfedevsim pravidla pro zadavani vefejnych zakézek malého rozsahu.

Ugelem této smérnice je stanovit pravidia pro vybér dodavatele vefejné zakazky v souladu se zasadami
transparentnosti a pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace, s pfiméfenym postupem a s
dodrzenim principl 3E.

Pripravu zadani vefejné zakazky zajiStuje starosta obce, pfipadné jim povéfeni zastupitelé obce.
Zadavatel mUze povéfit pfipravou a organizaci vefejné zakazky i externi subjekt.
P¥i realizaci vefejné zakazky postupuje zadavatel samostatné.

Zadavaci fizeni na vefejnou zakazku musi byt zpracovano v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy, vSemi
Uéinnymi vnitfnimi normami zadavatele a v souladu se schvalenym rozpoétem obce.

V pfipadé vefejnych zakazek (spolu)financovanych z dotaénich programii je zadavatel povinen dodrzet zakon
a jeho provadéci predpisy, podminky dotaéniho programu a tuto smérnici. Ma&-li poskytovatel dotace vydany
vlastni podminky pro oblast zadavani vefejnych zakazek a podminky dotacniho programu stanovuji povinnost
fidit se touto normou, ma tato norma poskytovatele dotace aplikacni pfednost pfed touto smérnici. Zadavatel
uvede v zadavacim fizeni oznaCeni normy, podle které postupuje ve vybérovém fizeni.

Zadavatel je opravnén v okamziku zahajeni vybérového fizeni postupovat podle pravidel uvedenych v
podminkach poskytovatele dotace i v t&ch pfipadech, kdy hodld podat Zadost o poskytnuti dotace na
(spolu)financovani pfedmétu verejné zakazky az v pribéhu tohoto vybérového fizeni ¢i az po jeho ukonceni.

Zadavatel pofizuje pisemny zaznam o vefejné zakazce v kategorii I, kategorii Il a kategorii IV.

Zadavatel je za ucelem pfipravy zadavacich podminek &i informovani potencionalnich dodavatell o svych
zamérech a poZadavcich opravnén vést trzni konzultace s odborniky ¢i potencionalnimi dodavateli. Timto
postupem vSak nesmi byt naruSena hospodafska soutéZ. Zadavatel je povinen pofidit o pfedbézné trzni
konzultaci pisemny zaznam, v némz identifikuje osoby, které se na pfedbézné trzni konzultaci podilely, a
uvede v8echny podstatné informace, které byly obsahem pfedbéZné trzni konzultace.

IIl. Definice pojmu
Zadavatel — obec Barice-Velké TéSany (,obec®)

Dodavatel — osoba, kterd nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, nebo vice téchto osob
spole¢né.

Ugastnik — dodavatel se stava Ggastnikem zejména v okamziku, kdy poda nabidku na vefejnou zakéazku
nebo z&adost o ucast ve vefejné zakazce.

Vybrany dodavatel — U¢astnik, kterého zadavatel vybral k uzavieni smlouvy (objednavky).
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Zasady zadavani vefejnych zakazek - zakladni obecné principy postupu zadavatele, vychazejici z prava
EU a judikatury Soudniho dvora EU, zakotvené v § 6 ZZVZ. Tyto zasady pfedstavuji generélni klauzule, k
nimz je nezbytné prihlizet pfi postupu zadavatele a pfi interpretaci a aplikaci ZZVZ. Tyto zasady se uplatni
pro vSechny rezimy vefejnych zakazek, vcetné vefejnych zakazek malého rozsahu.

Zasada transparentnosti — spociva v zajisténi odpovidajiciho stupné zvefejnéni informaci o vefejné
zakazce, umoznhujiciho otevieni trhu hospodarské soutéze ve prospéch potencionalnich dodavateld, a dale v
zajisténi moznosti provedeni kontroly postuptl zadavatele pfi zadavani vefejné zakazky a jejim plnéni, véetné
kontroly transakénich nakladu.

Zasada pfimérenosti — spoCiva zejména ve snaze o nastaveni ¢i dosazeni:

- adekvatniho vztahu mezi zadavatelem a dodavatelem,

- rovnovahy mezi vzajemnymi pravy a povinnostmi zadavatele a dodavatele,

- rovnovahy mezi opravnénou potiebou zadavatele stanovit uréita omezeni za ucelem vybéru kvalitniho

.....

Zasada rovného zachazeni - spociva v povinnosti zadavatele zachazet stejnym zpisobem se viemi
dodavateli v ramci celého procesu zadani konkrétni vefejné zakazky; pfipadné odliSnosti v postupu vici
riznym dodavatelim musi byt objektivné zdivodnény. Souc¢asné vyjadfuje rovnost Sanci v pfistupu k vefejné
zakazce.

Zasada zakazu diskriminace - spoCiva v zakazu uplatiovani rozdilnych podminek vaéi jednotlivym
dodavatelim (zjevna diskriminace), i v zakazu uplatfiovani formalné shodnych pozadavku, které vSak maiji
zamérné na nékteré subjekty odliSny dopad (skryta diskriminace).

Zasada zakazu omezeni UcCasti zahraniénim dodavatelim - spoéiva v zakazu omezovani Uéasti v

zadavacim fizeni tém dodavatelim, ktefi maji sidlo:

- v Blenském staté Evropské unie, Evropského hospodafského prostoru nebo Svycarské konfederaci,
nebo

- v jiném statd, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavfenu mezinrodni smiouvu
zaruCuijici pfistup dodavateliim z téchto statd k zadavané vefejné zakazce.

Zasada odpovédného verejného zadavani a inovaci — spociva v povinnosti socialné odpovédného a
environmentalné odpovédného vefejného zadavani a inovaci ve vefejnych zakazkach za pfedpokladu, Ze to
je vzhledem k povaze a smyslu vefejné zakazky vhodné. V pfipadé vefejnych zakazek malého rozsahu mize
zadavatel zvazit rozsah a miru aplikace téchto zasad ve vztahu k povaze a smyslu zadavané vefejné
zakazky, a rovnéz ve vztahu k naplnéni ostatnich zasad zadavani vefejnych zakazek.

Principy 3E - ekonomické principy, kterymi by se mélo fidit hospodareni s vefejnymi prostfedky.

- Hospodarnost — takové pouziti vefejnych prostfedkl( k zajisténi stanovenych Ukoll s co nejnizsim
vynalozenim téchto prostfedkd, a to pfi dodrzeni odpovidajici kvality pinénych tkold.

- Ucelnost - takové pouziti vefejnych prostiedkl, které zajisti optimalni miru dosazeni cilt pfi pinéni
stanovenych tkolQ.

- Efektivnost - takové pouziti vefejnych prostiedku, kterym se dosahne nejvySe mozného rozsahu, kvality
a pfinosu plnénych Ukoll ve srovnani s objemem prostfedki vynaloZenych na jejich pinéni.

Vybérové fizeni — procesni postup zadavatele pfi zadavani vefejné zakazky malého rozsahu.

Zadavaci fizeni — procesni postup zadavatele pfi zadavani podlimitni nebo nadlimitni vefejné zakazky.

Veiejna zakazka malého rozsahu (,,VZMR") - vefejna zakézka, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna nebo

nizSi v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo na sluzby ¢astce 3 mil. KE bez DPH, a v pfipadé vefejné

zakazky na stavebni prace Castce 9 mil. K¢ bez DPH.

Podlimitni vefejna zakazka — vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota pfesahuje financni limity pro

VZMR, ale nedosahuije finanéniho limitu stanoveného nafizenim vlady zapracovavajicim pfisluSné predpisy

Evropské unie (nafizeni viady €. 172/2016 Sb., o stanoveni finanCnich limitl a ¢astek pro Ucely zakona o
zadavani vefejnych zakazek).
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Nadlimitni vefejna zakazka - vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna nebo vyssi finanénimu
limitu stanovenému nafizenim vlady zapracovavajicim pfislusné pfedpisy Evropské unie (nafizeni vlady &.
172/2016 Sb., o stanoveni finanénich limit( a ¢astek pro Ucely zakona o zadavani verejnych zakazek).

Profil zadavatele — elektronicky néstroj, ktery umoziiuje neomezeny dalkovy pfistup a na kterém zadavatel
uvefejniuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam.

Elektronicky nastroj — programové vybaveni, pfipadné jeho soulasti, které jsou spojeny se siti nebo
sluzbou elektronickych komunikaci a umoZiuji prostfednictvim této sité nebo sluzby pfijem - nabidek,
pfedbéznych nabidek, Zadosti o UCast, Zadosti o zafazeni do systému kvalifikace, zadosti o uéast nebo
navrhi v soutéZi o navrh, nebo aukénich hodnot v elektronické aukci — v elektronické podobé, véetné jejich
zpracovani zahrnujiciho digitalni kompresi a uchovavani dat a pofizeni zaznam( o provedenych Ukonech, jez
jsou nedilnou soucasti jejich programového vybaveni.

Dotacni programy — programy umozriujici Eerpani vnéjSich financnich zdroju.

ll. Kategorie verejnych zakazek, predpokladana hodnota

Financni limity se déli do jednotlivych kategorii podle vySe pfedpoklddané hodnoty uvedené v K¢ bez dané
z pfidané hodnoty nasledovné:

a) |. Kategorie - financni limit vefejné zakazky do 50 000 K¢ véetné

b) II. Kategorie - finan¢ni limit vefejné zakazky nad 50 000 K¢ do 250 000 K& u dodavek a sluzeb / 400.000
K¢ u stavebnich praci

c) lll. Kategorie - finanni limit vefejné zakéazky nad 250 000 K¢ u dodavek a sluzeb / 400.000 K¢ u
stavebnich praci do 1.000.000 K¢& u dodavek a sluzeb / 2.000.000 K& u stavebnich praci

d) V. Kategorie - finan¢ni limit vefejné zakéazky nad 1.000.000 K¢ u dodavek a sluzeb / 2.000.000 K¢ u
stavebnich praci do finan¢niho limitu VZMR

Pfed zahajenim vybérového nebo zadavaciho fizeni nebo pred zadanim vefejné zakazky stanovi zadavatel
pfedpoklddanou hodnotu vefejné zakazky. Pfedpokladanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi cena bez
DPH. Pfi posuzovani limitu vefejné zakazky musi zadavatel nejprve urCit o jaky pfedmét vefejné zakazky se
jedna (dodavky, sluzby, stavebni prace), poté urCi pfedpokladanou hodnotu vefejné zakézky. Pro uréeni
pfedpokladané hodnoty pfedmétu verejné zakazky se dale pouziji ustanoveni § 16 az § 23 ZZVZ.

Do pfedpokladané hodnoty se zahrne hodnota vSech pinéni, ktera mohou vyplyvat ze smlouvy na vefejnou
zakazku. Do pfedpokladané hodnoty se zahrne pfedpokladana hodnota zmén zavazk( ze smlouvy, jejichz
moznost byla vyhrazena v zadavaci dokumentaci. Do predpokladané hodnoty se zahme i pfedpokladana
vySe cen, odmén nebo jinych plateb, které zadavatel poskytne dodavatelim v souvislosti s jejich ucasti ve
vybérovém nebo zadavacim fizeni.

Predpokladanou hodnotu stanovi zadavatel na zé&kladé udaju a informacich o zakazkéach stejného &i
obdobného charakteru. Neméa-li zadavatel k dispozici takové Udaje nebo informace, vychézi z informaci
ziskanych prizkumem trhu, pfedbéZnymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zpusobem (internetové
ceny, udaje zvefejnéné na profilu zadavatele, ve Véstniku vefejnych zakazek, v Registru smluv apod.).

Zadavatel je pfi zadavani vefejné zakazky spadajici do niz$i kategorie opravnén aplikovat pravidla pfislusna
pro vy$Si kategorii; v takovém pfipadé je v8ak povinen dodrzet pravidla pfislusna pro zvolenou vy3si kategorii
od okamZiku zahajeni vybérového ¢i zadavaciho fizeni az do jeho ukonéeni.

Jedné-li se o vefejnou zakazku zahrnujici dodavky a sluzby, stanovi se hlavni pfedmét podle Casti predmétu
vefejné zakazky s vyssi pfedpokladanou hodnotou (tzv. pravidio téziste).

Je-li pfedmét vefejné zakazky rozdélen na Casti, je pro urCeni predpoklddané hodnoty pfedmétu rozhoduijici
soucet piedpokladanych cen vSech jeho Casti.



Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét zakazky na mensi, formalné samostatné zakazky tak, aby tim doSlo ke
snizeni pfedpokladané hodnoty pod stanovené financni limity jednotlivych kategorii, tzn. nesmi rozdélit
podlimitni vefejnou zakazku na vefejnou zakazku malého rozsahu.

Pokud je zadavana vefejnd zakazka tak, ze by mohly byt zadany stavebni prace a souasné dodavky ¢i
sluzby, je tfeba zkontrolovat, zda podle limitu neni potfeba napf. zadat stavebni prace jako vefejnou zakazku
malého rozsahu a podlimitni vefejnou zakazku na dodavky (dodavka stavebnich praci a technologie
(kuchyné)), tzn. nesmi zadavatel zahrnout dodavky ¢i sluzby do pfedmétu vefejné zakézky na stavebni prace,
pokud to neni nezbytné k provedeni pfedmétu vefejné zakazky na stavebni prace.

IV. Postupy pro zadani VZMR

Pfimé zadani — osloveni minimalné jednoho dodavatele a uzavieni pisemné smlouvy, pisemné potvrzené
objednavky Ci pfimé provedeni platby. V pfipadé pfimého zadani bude dolozen zpisob vybéru dodavatele,
nebo bude doloZeno, Ze cena plnéni je cenou v misté a ¢ase obvyklou.

Uzaviena vyzva — osloveni uzavieného okruhu moznych dodavatell vyzvou k podani nabidky, a vybér
nejvhodnéjsi nabidky z tohoto okruhu dodavatelu.

Oteviena vyzva — osloveni neomezeného okruhu moznych dodavatell vyzvou k podani nabidky
prostfednictvim uvefejnéni zaméru (vyzvy) zadavatele uzavfit smlouvu na vefejnou zakazku, a vybér
nejvhodnéjSi nabidky z podanych nabidek. Zadavatel je po uvefejnéni zaméru opravnén oslovit vyzvou k
podani nabidky i konkrétni dodavatele.

O volbé vhodného postupu, kterym bude vefejna zakazka zadana, rozhodne zadavatel zejména na zakladé
posouzeni pfedmétu vefejné zakazky a jeho specifik, vySe predpoklddané hodnoty, mistnich podminek,
smyslu a ucelu pozadovaného plnéni tak, aby bylo dosaZzeno pro zadavatele optimalni nabidky a vybéru
kvalitniho dodavatele.

Pfi volbé vhodného postupu klade zadavatel diraz na to, aby byl zvoleny postup transparentni, procesné
efektivni, a aby administrativni naroCnost a transakéni naklady takového postupu (finanéni, asové,
personalni) byly pfiméfené uZitku zvoleného postupu.

Minimalini pocet vhodnych dodavatelll k osloveni €ini v pfipadé otevfené i uzavfené vyzvy 3 dodavatele.
Neexistuje-li na pfisluSném segmentu trhu ani stanoveny minimaini poCet dodavatelli, oslovi zadavatel
vSechny jemu znamé dodavatele. Seznam dodavatel(, ktefi budou osloveni, navrhne zastupitelstvo obce.

Za vhodného dodavatele se povazuje takovy dodavatel, ktery pisobi v oboru ¢&innosti, jako je pfedmét
zadavané vefejné zakazky, resp. disponuje opravnénim k vykonu é&innosti v daném oboru, je-li takové
opravnéni pravnimi pfedpisy vyZzadovano. Pfi vybéru vhodného dodavatele k osloveni je zadavatel opravnén
zohlednit zejména jeho odborné znalosti a zkuSenosti, pfedchozi vlastni zkuSenost zadavatele, doporuceni
ziskana od jinych subjektl, ekonomicka kritéria dodavatelli, podporu malych a stfednich podnikd, podporu
lokalnich podnikd a mistni ekonomiky apod. U vefejnych zakézek se shodnym nebo obdobnym pfedmétem
plnéni zadavatel pfiméfené uplatni princip rotace oslovenych dodavateld.

Zadavatel uvefejiiuje z&mér (vyzvu) uzavfit smlouvu na vefejnou zakézku v otevfené vyzvé na svém profilu
zadavatele. Zadavatel je opravnén uvefejnit zdmér (vyzvu) uzaviit smlouvu na vefejnou zakazku také jinym
vhodnym zpUsobem (webové stranky, jina elektronicka média, tisk).

V. Vefejna zakazka Kategorie |
(predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi nez 50 000 K¢)
Zadani vefejné zakazky je v kompetenci starosty, pfipadné mistostarosty nebo starostou povéfenou osobou.

Vefejna zakazka miZe byt zadana zejména formou pfimého zadéni.



Pro pfimé zadani se nevyZzaduje pfedchozi provedeni prizkumu trhu, zadavatel vychazi ze svych zkuSenosti
a informaci o relevantnim trhu; dba na dodrzeni zasady transparentnosti a ucelnosti vynakladani finannich
prostredkd. Cena plnéni se v§ak nesmi vymykat cené daného pinéni v misté a Case obvyklé.

Zadavatel realizuje pinéni na zakladé pfimého nakupu (platby), na zakladé pisemné potvrzené objednévky
nebo uzavienim pisemné smlouvy. Forma uzavieni zavazku bude zvolena dle povahy pfedmétu plnéni nebo
dle obchodnich zvyklosti.

O zadani vefejné zakazky v kategorii | se nepofizuje pisemny zaznam.

VI. Verejna zakazka Kategorie Il.

(pfedpokladana hodnota vyssi nez 50.000 K& a sou¢asné rovna nebo nizsi nez 250.000 K¢ u dodavek a
sluzeb / 400.000 K¢ u stavebnich praci)

Zadani vefejné zakazky je v kompetenci starosty, pfipadné mistostarosty nebo starostou povérenou osobou.

Vefejna zakazka mize byt zadana zejména formou pfimého zadani. Zadavatel je opravnén namisto pfimého
zadani zvolit zadani prostfednictvim uzaviené vyzvy nebo oteviené vyzvy.

3. Pro pfimé zadani se vyzaduje pfedchozi provedeni priizkumu trhu, nebo jiny zplsob ovéfeni, Ze cena plnéni
odpovida cené daného pinéni v misté a Case obvyklé. Zadavatel dba na dodrzeni zasady transparentnosti a
ucelnosti vynakladani finanénich prostfedkd.

Zadavatel realizuje plnéni na zakladé pisemné potvrzené objednavky nebo uzavienim pisemné smlouvy.
Forma uzavfeni zdvazku bude zvolena dle povahy pfedmétu pinéni nebo dle obchodnich zvyklosti. Smlouvu
Ci objednavku podepisuje starosta obce.

Jedna se zejména o vefejné zakazky na dodavky provoznich potfeb zadavatele (napf. spotfebni material,
potraviny) nebo poskytnuti sluzeb ¢i stavebnich praci (bé€Zné opravy a Udrzby neznamenajici technické
zhodnoceni).

O zadani vefejné zakazky v kategorii Il se pofizuje pisemny zdznam.

VIl. Verejna zakazka Kategorie Il

(pfedpokladana hodnota vyssi nez 250.000 K¢ u dodavek a sluzeb / 400.000 K& u stavebnich praci a
soucasné rovna nebo nizsi nez 1.000.000 K¢ u dodavek a sluzeb / 2.000.000 K¢ u stavebnich praci)

. Vefejna zakdzka muze byt zadana formou pfimého zadani, uzaviené vyzvy nebo oteviené vyzvy na zékladé
zadavatelem zpracované Vyzvy k podani nabidek a zadavaci dokumentace, poskytnuté & uvefejnéné od
okamZiku zahajeni vybérového fizeni.

. Pro pfimé zadani se vyzaduje pfedchozi provedeni adresného prizkumu trhu a nabidky alespoi od 3
dodavatelll ziskané na zakladé adresného prizkumu trhu. Vyzvu k pfedloZeni cenové nabidky, napf. e-
mailem popta starosta, v pfipadé nepfitomnosti mistostarosta, poté cenové nabidky vyhodnoti jednoduchym
zaznamem a na zasedani zastupitelstva pak pozada zastupitelstvo obce o vybér dodavatele vefejné zakazky.

. Lhdta pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 7 kalendainich dn(; Ihita pro podani nabidek poCina bézet
dnem, ktery nasleduje po udélosti, jez je rozhodujici pro jeji pocatek. Rozhodnou udalosti je uverejnéni
oznameni o zah&jeni vybérového fizeni/odeslani vyzvy k podani nabidky.

Otevirani nabidek:

e Starosta jmenuje osobu povéfenou pro otevirani nabidek. Starosta miZe jmenovat komisi pro
oteviréni nabidek, ktera bude zaroveri komisi pro posouzeni a otevirani nabidek.



o Povéfena osoba/komise pro otevirani nabidek otevie vSechny nabidky ve shodném terminu a cely
proces zaprotokoluje s uvedenim identifikaénich udaji ucastnika, nabidkové ceny a udaji o tom, zda
nabidka obsahuje vSechny poZadované Udaje.

Protokol o otevirani nabidek bude opatren podpisem povéfené osoby/Elenli komise.
5. Posouzeni a hodnoceni nabidek:
e Posouzeni a hodnoceni nabidek provede komise v poctu nejméné tfi ¢lend jmenovana starostou.

o Na zadatku jednani komise ucini ¢lenové komise pisemné prohlaSeni, ze nejsou podjati ve vztahu k
dodavateltim, ktefi podali ve Ihité pro podani nabidek nabidku.

e Komise posoudi splnéni podminek uCasti v zadavacim fizeni a vyhodnoti nabidky dle stanovenych
hodnoticich kritérii. Cely postup komise zaprotokoluje (Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek) s
uvedenim zejména nésledujicich Udaju:

o identifikaCni Udaje o vefejné zakazce a zadavateli,

o seznam uchazedl, ktefi podali nabidku,

o

vysledek posouzeni nabidek véetné odivodnéni v pfipadé, vylougeni u€astnika,
o vysledek hodnoceni v kazdém z kritérii véetné odivodnéni,
o vysledek celkového hodnoceni a pofadi nabidek.
Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek vSichni ¢lenové komise podepisi a pfedaji jej zastupitelstvu.
6. Zadavatel realizuje plnéni na z&kladé pisemné smlouvy, kterou podepisuje starosta.
7. Zastupitelstvo obce povéfuje starostu obce vybérem oslovenych dodavatell k verejné zakazce.

8. Zadavatel je opravnén pii vybéru dodavatele na zakladé adresného prizkumu trhu zohlednit vedle ceny
plnéni rovnéz dalSi kritéria plnéni, zejména kritéria zohlediujici Uroveri a kvalitu poskytovaného plnéni.

9. 0O zadani vefejné zakazky v kategorii lll se pofizuje pisemny zaznam.

VIIl.  Vefejna zakazka Kategorie IV.

(pfedpokladana hodnota vyssi nez 1.000.000 K¢ u dodavek a sluzeb / 2.000.000 K¢ u stavebnich praci a
souéasné rovna nebo nizsi nez finanéni limit pro VZMR)

1. Zadani vefejné zakazky je v kompetenci zastupitelstva obce.

2. \Vefejna zakazka muze byt zadana formou uzaviené vyzvy nebo oteviené vyzvy na zékladé zadavatelem
zpracované Vyzvy k podani nabidek a zadavaci dokumentace, poskytnuté Ci uvefejnéné od okamziku
zahajeni vybérového fizeni.

3. Lhata pro podani nabidek nesmi byt kratSi neZ 10 kalendarnich dn(; Ihita pro podani nabidek pogina bézet
dnem, ktery nasleduje po udalosti, jeZ je rozhodujici pro jeji pocatek. Rozhodnou udalosti je uvefejnéni
oznameni o zahdjeni vybérového fizeni/odeslani vyzvy k podani nabidky.

4. Otevirani nabidek:

e Starosta jmenuje osobu povéfenou pro otevirani nabidek. Starosta mize jmenovat komisi pro otevirani
nabidek, ktera bude zaroveri komisi pro posouzeni a otevirani nabidek.

e Povéfend osoba/komise pro otevirdni nabidek otevfe vSechny nabidky ve shodném terminu a cely
proces zaprotokoluje s uvedenim identifikaCnich Udaji ucastnika, nabidkové ceny a udaji o tom, zda
nabidka obsahuje vSechny pozadované udaje.

Protokol o otevirani nabidek bude opatren podpisem povéfené osoby/Elenli komise.



5. Posouzeni a hodnoceni nabidek:
e Posouzeni a hodnoceni nabidek provede komise v po&tu nejméné tfi €lend jmenovana starostou.

o Na zadatku jednani komise ucini ¢lenové komise pisemné prohlaSeni, ze nejsou podjati ve vztahu k
dodavateltim, ktefi podali ve Ihité pro podani nabidek nabidku.

e Komise posoudi splnéni podminek uCasti v zadavacim fizeni a vyhodnoti nabidky dle stanovenych
hodnoticich kritérii. Cely postup komise zaprotokoluje (Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek) s
uvedenim zejména nasledujicich udajd:

o identifikaCni Udaje o vefejné zakazce a zadavateli,

o seznam uchazecl, ktefi podali nabidku,

(@]

vysledek posouzeni nabidek véetné oduvodnéni v pfipadé, vylouceni Uéastnika,
o vysledek hodnoceni v kazdém z kritérii véetné odivodnéni,
o vysledek celkového hodnoceni a poradi nabidek.
Zprava o0 posouzeni a hodnoceni nabidek vSichni ¢lenové komise podepisi a pfedaji jej starostovi obce.

6. Vybér nejvhodnéjsi nabidky

a) Hodnotici komise predloZi zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek s pofadim nabidek
zastupitelstvu obce, které rozhodne usnesenim o vyfazeni nabidek a o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky a povéfi starostu obce uzavienim smlouvy s vybranym dodavatelem nebo rozhodne o
zruSeni vybérového Fizeni.
Pokud zastupitelstvo obce rozhodne o jiném pofadi, nez jaké vyplyva z doporuceni komise, méla
by v zajmu transparentnosti pisemné odudvodnit, které Udaje z nabidek ji vedou k jinému zavéru
nez komisi.

b) Rozhodnuti zastupitelstva obce bude oznameno pisemnou formou.

c) Rozhodnuti zastupitelstva obce oznami starosta pisemnou formou doporucené, emailem (s
potvrzenim o pfeéteni) nebo datovou schrankou dodavatellm, ktefi podali nabidku. Za dostate¢né
Ize povaZovat, kdyz zadavatel ozndmi uchazedi, zda jeho nabidka uspéla i neuspéla.

7. Uzavieni smlouvy
Starosta obce uzavie smlouvu s vitéznym dodavatelem neprodlené po rozhodnuti zastupitelstva obce o
nejvhodnéjSi nabidce. V pfipadé, Ze vybrany dodavatel odmitne uzavfit smlouvu nebo navrhne zasadni
zmény oproti své nabidce nebo neposkytne potfebnou soucinnost k uzavieni smlouvy, vyzve starosta obce
druhého v pofadi k uzavieni smlouvy, pokud je jeho cenova nabidka pro zadavatele pfijatelnd nebo
navrhne zastupitelstvu obce zrueni vybérového fizeni.

8. 0 zadani vefejné zakazky v kategorii IV se pofizuje pisemny zdznam.

9. Vefejnd zakazka s pfedpokladanou hodnotou nad 1.000.000 K¢ bez DPH je povinné vedena a evidovana
na profilu zadavatele.

IX. Procesni pravidla vybérového fizeni

1. Zadavatel je opravnén stanovit Inity potfebné k pribéhu vybérového fizeni. Délka Ihit musi byt stanovena
tak, aby byla zajisténa pfiméfena doba pro vyzadované ukony dodavateld.

2. Zadavatel je opravnén poskytnout vysvétleni zadavaci dokumentace z viastniho podnétu nebo na zadost
dodavatele. Lhitu pro podani Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace, a pro poskytnuti vysvétleni
zadavaci dokumentace zadavatelem, stanovi zadavatel ve Vyzvé k podani nabidek a zadavaci dokumentaci.
Zadavaci podminky obsazené ve Vyzvé k podani nabidek a zadavaci dokumentaci miZe zadavatel zménit
nebo doplnit pfed uplynutim Ihity pro podani nabidek. Pokud to povaha dopinéni nebo zmény zadavaci
dokumentace vyZaduje, zadavatel sou¢asné pfimérené prodlouZi Ihitu pro podani nabidek.



10.

2.

Nabidky je mozné podat vyluéné v pisemné podobé. Forma podani nabidky bude zadavatelem zavazné
stanovena ve Vyzvé k podani nabidek a zadavaci dokumentaci. Pro podéni nabidky ve vybérovém fizeni Ize
stanovit nasledujici formy nabidky:

— elektronicky prostfednictvim certifikovaného elektronického nastroje,

— listinné,

— vyjime¢né prostou elektronickou formou (e-mail, datova zprava apod.).

Zadavatel stanovi pro konkrétni vybérové fizeni zejména na zakladé charakteru zadavaného plnéni a
struktury moznych dodavatell jednotnou formu nabidky. Kombinace forem nabidek je pfipustna pouze ve
zcela vyjimeCnych pfipadech.

Zadavatel je opravnén stanovit podminky kvalifikace analogicky dle ZZVZ. Zadavatel je opravnén stanovit i
jina kritéria kvalifikace nez dle ZZVZ, pokud budou v souladu se zasadami zadavani vefejnych zakazek.

Zadavatel je opravnén stanovit podminky hodnoceni analogicky dle ZZVZ. Zadavatel je opravnén stanovit i
jina kritéria hodnoceni nabidek nez dle ZZVZ, pokud budou v souladu se zasadami zad&vani vefejnych
zakazek.

Hodnotici komisi ustavuje zadavatel dle potfeby. Minimalni poCet Elent hodnotici komise jsou tfi osoby.
Zadavatel je povinen jmenovat minimalné jednoho nahradnika, pfipadné i vice nahradnikd. Hodnotici komise
je usnasenischopna, pokud se jednani pfitomna nadpolovicni vétSina ¢lenl Ci jejich nahradnikd. Hodnotici
komise rozhoduje vétsinou hlast pfitomnych ¢lend ¢i jejich nahradnika.

Zadavatel je povinen oznémit rozhodnuti o vybéru dodavatele a rozhodnuti o zruSeni vybérového fizeni
vSem Ucastnikim vybérového Fizeni. Zadavatel je opravnén dorucovat pfislusna oznameni rozhodnuti jejich
uverejnénim na profilu zadavatele, je-li podminéno zadavaci dokumentaci. Uvefejnénim na profilu
zadavatele Ize dorucit i ozndmeni rozhodnuti zadavatele o vylou€eni U¢astnika.

VeSkera rozhodnuti zadavatele oznamovana €i uvefejiiovana UGCastnikim vybérového fizeni musi byt
pfiméfené odlvodnéna.

Zadavatel je opravnén upravit dalSi podminky vybérového fizeni analogicky ¢i odkazem na pfislusna
ustanoveni ZZVZ.

X. Vyzva k podani nabidek

Zadavatel pro vybérové fizeni VZMR zadavané formou uzaviené vyzvy nebo oteviené vyzvy zpracuje Vyzvu
k podani nabidek a zadavaci dokumentaci, ktera bude obsahovat minimainé tyto nalezitosti:
e nazev vefejné zakazky,
e identifikaci zadavatele,
e Udaje o pfistupu k zadavaci dokumentaci, pokud neni poskytovana Ci uvefejnéna spolecné s Vyzvou
k podani nabidek,
o pfedmét vefejné zakézky nebo potfebu zadavatele, kterd ma byt prostfednictvim vefejné zakazky
naplnéna (doporucuje se uvést rovnéz klasifikaci pfedmétu plnéni dle kodu CPV),
dobu a misto pInéni,
obchodni podminky,
pfipadné poZadavky na prokazani kvalifikace v&etné poZadovanych dokladu,
zpUsob zpracovani nabidkové ceny,
kritéria hodnoceni nabidek, pravidla pro hodnoceni nabidek a pro vybér nejvhodnéjsi nabidky,
pozadavky na formu a obsah nabidky,
Ihdtu pro podani nabidek a zpisob podani nabidek.

Vlyzva k podani nabidek dle pfedchoziho odstavce muze dale obsahovat:
¢ pfipadnou identifikaci ostatnich osob odliSnych od zadavatele, které se podilely na vypracovani zadavaci
dokumentace, nebo které se ucastnily pfedbézné trzni konzultace,
e pozadavky na poskytnuti jistoty za nabidku,



podminky pro prohlidku mista plnéni,

pozadavky na pfedlozeni vzork(,

pravidla pro vysvétleni zadavacich podminek, jejich doplnéni a zménu,
pravidla pro otevirani nabidek,

blizSi podminky hodnoceni nabidek,

pravidla jednani o nabidkach a dalSich podminkach pinéni,

ostatni, za podminky dodrzeni zasad zadavani vefejnych zakazek.

3. Zadavatel stanovi zadavaci podminky v podrobnostech nezbytnych pro Gcast dodavatele ve vybérovém
fizeni, pficemz je stanovi tak, aby urlitym dodavatelim bezdlvodné pfimo nebo nepfimo nezarucovaly
konkuren¢ni vyhodu nebo nevytvarely bezdlvodné prekazky hospodarské soutéZe. Zadavatel nesmi pfenaset
odpovédnost za spravnost a Uplnost zadavacich podminek na dodavatele.

Xl.  Postup pri zadavani VZMR pfi naléhavych okolnostech

1. O zadani vefejné zakazky malého rozsahu v pfipadech zvlastniho zfetele rozhodne starosta a ucini jménem
obce veskeré potfebné pravni ukony souvisejici se zadanim vefejné zakazky malého rozsahu.

2. Pokud je VZMR nezbytné zadat v disledku krajné naléhavé okolnosti, kterou zadavatel nemohl predvidat a
ani ji nezplsobil, a nelze dodrzet IhGty stanovené touto smérmici pro realizaci vybérového fizeni VZMR,
nemusi zadavatel postupovat dle pravidel stanovenych touto smérnici. Uvedeny zplsob zadani VZMR bude
odlvodnén v pisemném zaznamu.

3. Vefejna zakazka pfi krizovém feSeni, jejiz pfedpokladana cena nepfesahne 3.000.000 K¢ bez DPH v pfipadé
vefejné zakazky na dodavky nebo na sluzby, resp. 9.000.000 K& bez DPH v pfipadé vefejné zakazky na
stavebni prace musi byt zadana transparentnim, nediskriminacnim a pfiméfenym postupem a za cenu
obvyklou v misté a ¢ase plnéni pfi dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a G¢elnosti vyuziti prostiedkl
obce.

4. Dodavatel, se kterym na zakladé skuteCnosti uvedenych v pfedchozim odstavci bude uzaviena smlouva
(vystavena objednavka), musi dolozit své opravnéni k podnikani a vypis z obchodniho rejstfiku, je-li do ng
dodavatel zapsan. V pfipadé, ze bude zadana vefejné zakazka malého rozsahu pfi krizovém fizeni, je
starosta povinen o vSech vzniklych skute¢nostech informovat zastupitelstvo obce.

Xll.  Zména zavazku ze smlouvy na VZMR

1. Zadavatel je povinen postupovat pfi zméné zavazku ze smlouvy uzaviené na VZMR pfi dodrzeni zasad
zadavani vefejnych zakazek a principl 3E.

2. Pokud ma byt zadvazek ze smlouvy uzaviené na VZMR zménén, je zadavatel povinen zkoumat, zda vefejna
zakazka po takové zméné nadale spliuje limit pro VZMR. Pokud ano, Ize zménu provést bez provedeni
zadavaciho fizeni na zakladé vyjimky podle § 31 ZZVZ. Pokud nikoli, a limit pro VZMR by byl pfekrocen, je
nutné postupovat strikiné podle pravidel uvedenych v § 222 ZZVZ. Nelze-li v takovém pfipadé naplnit pravidla
§ 222 7ZV'Z, nem(ze zadavatel zménu z&vazku ze smlouvy uzaviené na VZMR provést.

3. Zadavatel je opravnén posuzovat pfipustnost zmény zavazku ze smlouvy uzavfené na VZMR analogicky dle
kritérii § 222 ZZV/Z i tehdy, pokud by po provedeni zmény nebyl pfekrocen limit pro VZMR.

Xlll.  Externi administrator — smluvni zastupce zadavatele

Zadavatel je opravnén povéfit pfipravou a administraci vybérového nebo zadavaciho fizeni vefejné zakazky externiho
administratora. K pfipravé a administraci vybérového nebo zadavaciho fizeni vefejné zakazky bude externi
administrator povéfen na zakladé pisemné smlouvy nebo objednavky. Bude-li to nezbytné, vystavi zadavatel
externimu administratorovi specialni pinou moc.



XIV.  Profil zadavatele, uverejnovani informaci o verejnych zakazkach

Zadavatel je povinen vyuZivat k uvefejfiovani informaci o svych vefejnych zakazkach jeden aktivni profil
zadavatele, jehoz adresa je uvefejnéna ve Véstniku vefejnych zakazek.

Zadavatel je povinen u smlouvy na vefejnou zakazku, jejiz hodnota pfeséhne 1.000.000 K& bez DPH, zajistit
jeji uverejnéni na profilu zadavatele za podminek a ve Ihuté dle § 219 ZZVZ. Obdobné se povinnost uplatni i
na zmény a dodatky takové smlouvy.

Neuvefejiiuji se informace, u kterych to vyzaduje ochrana informaci a udaji podle zviastnich pravnich
predpisti. Podrobnosti zvefejiovani smluv stanovi provadéci pravni predpis k zakonu.

Zadavatel uvefejni skutecné uhrazenou cenu za plnéni smlouvy dle § 219 ZZVZ na profilu zadavatele
nejpozdéji do 3 mésicl od spinéni smlouvy. Pokud doba pinéni smlouvy pfesahuje 1 rok, uvefejni cenu za
pinéni smlouvy v pfedchozim kalendainim roce nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendafniho roku.

XV.  Archivace dokumentace o vefejné zakazce a zpusob evidence

Zadavatel je povinen vést o kazdé vefejné zakazce samostatny spis s dokumentaci o vybérovém nebo
zadavacim fizeni vefejné zakazky.

Dokumentaci o vybérovém nebo zadavacim fizeni vefejné zakazky tvofi vSechny dokumenty v listinné nebo
elektronické podobé a vystupy z Ustni komunikace, véetné Uplného znéni original( nabidek.

Zadavatel je povinen uchovavat kompletni dokumentaci vefejné zakazky analogicky dle ZZVZ, tzn. po dobu
10 let ode dne ukonéeni vybérového nebo zadavaciho Fizeni vefejné zakazky nebo od zmény zavazku ze
smlouvy. Za Fadnou archivaci dokumentace vztahujici se k vefejnym zakézkam odpovidéa starosta obce.

V pfipadé, Ze je vefejna zakéazka spolufinancovana z nékterého dotaCniho programu, fidi se doba uchovani
dokumentace metodikou pfisludného fidiciho organu, je-li pro tento Ucel vydana.

XVI.  Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice byla schvélena zastupitelstvem obce na vefejném zasedani zastupitelstva ¢. 25, dne 8.9.2025
usnesenim €. 5.

Tento vnitfni pfedpis vstupuje v platnost dne 9.9.2025.

V Baficich-Velkych TéSanech dne 9.9.2025

starostka obce



